
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PROVOZNÍ ŘÁD  
ZÁKLADNÍ ŠKOLY VILEKULA TEPLICE  

 
účinný od 1. 9. 2025  

 

1. Úvodní ustanovení 

●​ Provozní řád upravuje praktická provozní pravidla školy týkající se ochrany zdraví, bezpečnosti 
a hygieny.  

●​ Vydává jej ředitel školy na základě § 21 zákona č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví.  
●​ Provozní řád je závazný pro všechny zaměstnance školy. 

2. Základní údaje o škole 

Název školy: Základní škola Vilekula Teplice ​
Sídlo: J. V. Sládka 1548/22, 41501 Teplice ​
Místo poskytovaného vzdělávání: Živý dům, Hlávkova 1203, Teplice – Trnovany​
Právní forma: školská právnická osoba podle paragrafů 124-140 školského zákona​
IČO: 231 36 316​
Rezortní identifikátor (RED IZO): 691 018 901​
Provozní doba školy: pondělí-pátek, 8:00-12:30 ​
Charakter zařízení: soukromá základní škola poskytující základní vzdělávání podle RVP ZV​
Prostory:  nebytové prostory pronajaté v budově Živého domu, Hlávkova 1203, Teplice-Trnovany, 
využívané k výuce, odpočinku a doplňkovým aktivitám. 

3. Účel a předmět činnosti 

Zařízení slouží k poskytování základního vzdělávání dětem ve věku 6–15 let.  Škola uplatňuje 

respektující a individuální přístup, výuku v menších skupinách a slovní hodnocení žáků. 

 

 

 



 

 

 

 

 

4. Organizace provozu 

●​ Provoz školy je zajištěn v pracovních dnech od 8:00 do 12:30.  

●​ Výuka probíhá v blocích, mezi nimiž jsou přestávky určené k odpočinku, větrání a hygieně. 

●​ Přítomnost dětí je zaznamenávána v třídních výkazech. 

●​ Dozor nad žáky je zajišťován po celou dobu jejich přítomnosti ve škole a při všech akcích 

školy. 

●​ Po ukončení denního provozu se prostory školy uklízejí. V pronajatých prostorách po 

ukončení vyučování probíhají vlastní aktivity majitele nemovitosti.  

5. Režim dne  

●​ 8:00-8:30 - příchod žáků  

●​ 8:30 - ranní kruh žáků  

●​ 9:00-12:30 - výukové bloky včetně přestávek   

●​ 12:30 - vyzvedávání dětí, které nejdou na oběd  

●​ 12:30-13:30 - oběd v ZŠ Edisonova  

●​ 13:30 - vyzvedávání dětí po obědě  

●​ po 13:30 - možnost přechodu dětí do programů Salesiánského střediska volného času Teplice 

6. Hygienické a provozní podmínky 
●​ Běžný provozní úklid provádí zaměstnanci Vilekuly denně po skončení provozu či 

jednotlivých aktivit: setření stolů, vyprázdnění odpadkových košů, čištění hygienických 

zařízení apod.  

●​ Řádný úklid prostor zajišťuje každý den pronajímatel objektu.  

●​ Prostředky k úklidu jsou označeny, uloženy mimo dosah dětí a používány dle bezpečnostních 

pokynů. 

●​ V učebnách se větrá přirozeně okny při každé přestávce a po skončení výuky. 

●​ Teplota v učebnách se udržuje v rozmezí 20–22 °C.  

●​ Učebny mají dostatečné denní i umělé osvětlení dle norem. 

●​ Hluková zátěž je omezena organizací výuky v menších skupinách. 

●​ Žákům je po celý den k dispozici pitná voda, mohou pít kdykoli během programu podle 

vlastní potřeby.  

●​ Na obědy žáci dochází do školní jídelny v Základní škole Edisonova, Teplice.  

●​ Děti si mohou přinášet vlastní svačiny, skladované v souladu s hygienickými zásadami.​
 

 



 
 

 

 

 

 

7. Zdravotní a hygienická pravidla 
●​ Při příchodu dítěte s příznaky onemocnění má pedagog právo požádat zákonného zástupce o 

jeho vyzvednutí. 

●​ Při výskytu infekčního onemocnění ve škole se postupuje podle pokynů KHS. 

●​ Každý úraz je ihned hlášen řediteli školy a zaznamenán do knihy úrazů. 

●​ Ve škole je dostupná lékárnička první pomoci s vybavením dle normy. 

8. Nakládání s odpady 
●​ Odpady se třídí (papír, plasty, komunální odpad). 

●​ Odpadkové koše jsou opatřeny plastovými vložkami a denně vyprazdňovány. 

●​ Nebezpečné odpady (např. léky, dezinfekce) jsou uchovávány odděleně a předávány k 

likvidaci oprávněné osobě. 

9. Prostory školy 

●​ Velká společenská místnost v přízemí,  

●​ tři učebny v přízemí (89 m², 39 m², 35 m², 39 m²,  učebna ve 2. patře 90 m²),  
●​ kuchyně,  

●​ chodba se šatními skříňkami,  

●​ sociální zařízení (oddělené pro chlapce a dívky, personál).  

Všechny prostory jsou udržovány v čistotě a odpovídají hygienickým požadavkům dle vyhlášky č. 

410/2005 Sb. 

10. Bezpečnost a prevence úrazů 
●​ Při každé činnosti jsou žáci poučeni o bezpečnosti a pravidlech chování. 

●​ Při mimoškolních akcích (výuka venku, výlety) zajišťuje škola přiměřený počet dozorujících 

osob. 

●​ Evakuační plán a kontakty pro krizové situace jsou vyvěšeny ve vstupních prostorách.​
 

 



 
 

 

 

 

 

 

11. Závěrečná ustanovení 
●​ Tento provozní řád byl vypracován v souladu se zákonem č. 258/2000 Sb. a vyhláškou č. 

410/2005 Sb. 

●​ Je uložen u ředitele školy a k nahlédnutí pracovníkům i kontrolním orgánům. 

 

V Teplicích dne 1. 9. 2025 

 

 

 

Ing. Jakub Mráček,  

ředitel školy  
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Svým podpisem stvrzuji, že jsem byl(a) seznámen(a) s Provozním řádem Základní školy Vilekula 
Teplice.  

 

Jméno a příjmení Datum narození Datum Podpis  
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